附件
[bookmark: _GoBack]代表工程业绩入库流程和实地核查规则
一、代表工程业绩入库流程
（一）施工总承包业绩
1.省内建筑工程、市政工程类业绩由企业根据施工许可证编号从项目库提取，省外建筑工程、市政工程类业绩由企业根据施工许可证编号从“建设部平台”提取；省内、省外非建筑工程、市政工程类业绩由企业自行录入，上传相关附件材料；“技术指标”和“技术参数值”应根据项目实际情况一次性填报；
2.省内业绩由项目所在地县级主管部门下载“实地核查表”，按照实地核查表内相关要求和现场核查要点，对项目开展实地核查。核查结束后上传签字盖章的核查表和项目现场相关照片，填写审核意见完成业绩审核；
3.省外业绩由设区市建设主管部门发函至项目所在地确认项目真实性，上传回函并填写审核意见，完成业绩审核；
4.交通、水利、电力、通信等专业的工程项目由各专业厅局负责实地核查并上传签字盖章的核查表和相关材料，完成业绩审核。
（二）专业承包业绩
1.省内建筑工程、市政公用工程类专业承包业绩，必须为已通过项目实地核查标注A级的项目。且在申请录入代表工程业绩库前，需先在“数据补录”模块完成专业承包信息录入，并经总承包单位确认后再申报专业承包代表工程业绩。业绩申报成功后，由项目所在地县级主管部门下载“专业承包审核表”，对该项目的分包合同、工程款发票、业绩指标印证材料、分部分项验收记录、结算单等材料进行审核，审核结束后上传签字盖章的审核表，完成业绩审核；
2.省外建筑工程、市政工程类专业承包业绩根据总承包施工许可证编号从“建设部平台”提取总承包信息，企业上传专业承包信息和系统提示的附件资料，申报后由设区市建设主管部门发函至项目所在地确认项目真实性，上传回函并填写审核意见完成业绩审核；
3.省内单独立项有施工许可证的专业承包业绩（如建筑装饰装修工程、古建筑工程）根据施工许可证编号从项目库提取，上传立项文件，申报后由项目所在地县级主管部门下载“专业承包实地核查表”，对该项目的专业承包情况开展实地核查，核查结束后上传签字盖章的核查表和项目现场相关照片，填写审核意见完成业绩审核；
4.省内直接发包未取得施工许可证的专业承包业绩（即非新建单位工程的分部分项工程，目前仅涉及以下专业：环保工程、城市及道路照明、古建筑文物修缮、防水防腐保温、非建筑工程类电子与智能化），企业手动录入相关信息，上传系统提示要求的附件材料，申报后由项目所在地县级主管部门下载“专业承包实地核查表”，对该项目的专业承包情况开展实地核查，核查结束后上传签字盖章的核查表和项目现场相关照片，填写审核意见完成业绩审核。
（三）工程总承包业绩
仅适用于已取得工程设计综合资质、建筑行业甲级资质、建筑工程专业甲级资质、市政行业甲级资质、市政行业（燃气工程、轨道交通工程除外）甲级资质的企业，申请相应的建筑工程、市政公用工程施工总承包一级资质的情形。
省内建筑工程、市政工程业绩根据施工许可编号从项目库提取，由项目所在地县级主管部门下载“实地核查表”，按照实地核查表内相关要求和现场核查要点，对项目开展实地核查，核查结束后上传签字盖章的核查表和项目现场相关照片，填写审核意见完成业绩审核；省外建筑工程、市政工程业绩根据施工许可证编号从“全国平台”提取，由设区市建设主管部门发函至项目所在地确认项目真实性，上传回函并填写审核意见完成业绩审核。
（四）监理企业业绩
1.房屋建筑工程、市政工程类业绩必须为已通过项目实地核查标注A级的项目；省内、省外房屋建筑工程、市政工程类业绩由企业根据施工许可证编号分别从项目库、“建设部平台”提取，上传相关附件材料。省内、省外非建筑工程、市政工程类业绩由企业自行录入，上传相关附件材料；“技术指标”和“技术参数值”应根据项目实际情况一次性填报；
2.省内非建筑工程、市政工程类业绩由项目所在地县级主管部门下载“实地核查表”，按照“实地核查表”内相关要求和现场核查要点，对项目开展实地核查。核查结束后上传签字盖章的核查表和项目现场相关照片，填写审核意见完成业绩审核；
3.省内业绩通过实地核查的，由项目所在地县级主管部门下载“监理业绩审核表”，对该项目的监理合同、业绩指标印证材料、竣工验收证明、监理费发票等材料进行审核，审核结束后上传签字盖章的审核表，完成业绩审核；
4. 省外业绩由设区市建设主管部门发函至项目所在地确认项目真实性，上传回函并填写审核意见，完成业绩审核。
企业业绩上报后存在错误的情况，在主管部门未审核状态下，可于24小时内自行撤回修改；主管部门审核确认后，24小时内发现错误，可由主管部门撤回修改；主管部门审核确认后超过24小时发现错误，须由主管部门提出退回申请，由提出申请部门的分管领导或省厅审核同意后退回修改。
二、项目实地核查规则
（一）实地核查情形：企业申请（含业绩入库、项目标注A级)，主管部门执法检查、随机抽查、日常巡查。
（二）实地核查路径：
1.企业申请业绩入库：主管部门登录系统，选择“实地核查（代表工程业绩）”--待办审核--“业绩实地核查”--下载《实地核查表》--赴现场核查--上传《实地核查表》以及现场核查照片；
2.企业申请项目标注A级、主管部门执法检查、随机抽查、日常巡查：主管部门登录系统，选择“查询中心”--“总承包项目综合查询”--下载《实地核查表》--赴现场核查--上传《实地核查表》以及现场核查照片。
（三）实地核查注意事项：
1.实地核查以核验工程项目基本情况、项目真实性和公共服务系统录入数据准确性为重点，由主管部门通过查验档案馆资料和实地勘察实施，非必要无需企业到场或额外提供资料；确需企业配合的，应提早联系通知企业，避免增加企业负担。
2.核查人员须2人及以上，且为在职在编人员，含持执法证人员1人以上。
3.《实地核查表》要按照项目实际情况完整填写，一次性核查填写项目情况及涉及的相关技术指标（不仅限资质申报指标），无的写“无”；核查人员及核查部门要按要求签字加盖单位公章，否则视为无效。
4.核查发现问题的，应第一时间将核查情况反馈相关企业，并告知后续处理措施。
5.核查结束后，应尽快登录“浙江省建筑市场监管公共服务系统”上传《实地核查表》和项目现场相关照片；项目永久性标牌、项目全景照片、指标对应的证据材料等，须通过水印相机等带有水印功能的相机软件拍摄上传（含拍摄时间、地点等）。
6.实地核查结束的项目不允许后期进行信息勘误。
（四）实地核查要点
详见《实地核查表》（登录公共服务系统管理端下载）

